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Hieronder vind je de stappen om jouw Outlook 2007 in te stellen voor het gebruik van Hosted
Exchange 2007.

Benodigdheden

=  PC met Windows XP SP 2 of hoger

=  Microsoft Outlook 2007 geinstalleerd (indien je niet over Outlook 2007 beschikt kunnen wij je
de software zonder meerkost bezorgen)

= Jouw e-mail adres, gebruikersnaam (= e-mailadres zonder ‘@domeinnaam.be’) en
wachtwoord

= Server adres: nobel.emailfabriek.be

Manuele Configuratie Outlook 2007

De ingevulde gegevens in de schermafbeeldingen hieronder dien je te wijzigen in jouw
ontvangen gegevens.

1. Sluit Outlook 2007 indien deze open staat. Ga naar het Configuratiescherm via Start >
Configuratiescherm. Klik op ‘Klassieke weergeve' en dubbelklik dan op ‘E-mail’.

2. In het 'E-mailconfiguratie’ venster kies je voor ‘Profielen weergeven...'.
Indien je nog geen profiel hebt verschijnt dit venster niet en ga je verder met stap 3.

-

o) E-mailconfiguratie - demo (3]
E-mailaccounts
5 E-mailaccounts en adreslijsten configureren T |
| - - S H
= J
Gegevensbestanden
Instellingen wijzigen voor de bestanden die in Gegevensbestanden. .. |

=
JQQ Qutlook worden gebruikt voor het opslaan wvan
e-mailberichten en documenten

Profielen

Meerdere profielen voaor e-mailaccounts en Profielen weergeven. .. |
gegevensbestanden instellen {(normaal gesproken

is één profiel voldoende)

Sluiten
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3.In het 'E-mail’ venster klik je op ‘Toevoegen...'.

M E-mail

Algemeen |
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Toevoegen... | Yerwijderen I Eigenschappen Kopieren. ..

Dit profiel gebruiken bij het starten van Microsoft Office Qutlook:

" Te openen profiel opgeven
= altiid dit profiel gebruiken

=}

oK Cancel |  foply |

4. Je geeft een naam (vrij te kiezen) aan het profiel en klikt daarna op ‘OK’.

P =

A Nieuw profiel

Mieuw profiel maken

[
Profielnaam:

Demol
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5. Vervolgens kom je in het venster ‘Nieuwe e-mailaccount toevoegen' terecht. In dit venster vul
je jouw naam, e-mailadres en wachtwoord in. Daarna vink je onderaan ‘Serverinstellingen of

extra servertypen handmatig configureren’ aan en klik je op ‘Volgende'.

j Mieuwe e-mailaccount toevoegen ()

Automatische accountconfiguratie
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FEEEEEEE

EEEELEEL

[¥|5erverinstelingen of extra servertypen handmatig configureren;

6. In het volgende venster kies je voor de optie ‘Microsoft Exchange' en klik je op 'Volgende'.

Z® Nieuwe e-mailaccount toevoegen @

E-mailservice kiezen

(") Internet-e-mail
Verhinding maken met uw POP-, IMAP- of HTTP-server om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen.

Verbinding maken met Microsoft Exchange om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen, vergaderingen te
plannen, faxberichten te ontvangen en voicemailberichten te ontvangen.

(") Owerige
Werhinding maken met een hieronder weergegeven servertype.

i
~
1%}
[}
i
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7. Nu vul je bij ‘Microsoft Exchange server’ het volgende in: nobel.emailfabriek.be
Je vinkt ‘Exchange-modus met cache gerbuiken’ uit en vult vervolgens jouw e-mailadres in. Klik
op ‘Meer instellingen...".

j Mieuwe e-mailaccount toevoegen ()

Instellingen van Microsoft Exchange
I kunt hier de gegevens opgeven die vereist zijn om verbinding te maken met Microsoft Exchange.

Typ de naam van de Microsoft Exchange-server, Neem voor meer informatie contact
op met de systeembeheerder,

Microsoft Exchange-server: | nobel.emailfabrick.be

[~ Exchange-modus met cache gebruiken

Typ de naam van het postvak dat veoor u is ingesteld door de beheerder. De naam van
het postvak is gewoonlijk uw gebruikersnaam.

Gebruikersnaam: demo3@testfabriek.be

Meer instelingen...

< Badk ][ Mext > l [Annuleren ]

8. Je krijgt een foutmelding. Klik op ‘OK’.

P =

M Microsoft Office Outlook [E3m]

Aanmelden met Outlook is niet mogelijk. Controleer of u een

! % wverbinding hebt met het netwerk en of u de juiste server en
postvaknaam gebruikt. De verbinding met Microsoft Exchange is niet
beschikbaar. Qutlock moet online zijn of er moet een verbinding zijn
om deze actie te voltooien.
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9. Dan volgt onderstaand scherm. Klik op ‘Annuleren’.

B Microsoft Exchange 5]

Algemeen

Microsoft Exchange-server:
nobel.emailfabriek.be

Postvak:
demo3@testfabriek.be Maam controleren
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Als de namen zijn gecontroleerd en er een streep onder
wordt weergegeven, kikt u op QK.

[ Ok ] [ Cancel Apply

10. Je komt in onderstaand venster terecht. Verander niets bij het tabblad ‘Algemeen’ en klik op
het tabblad ‘Verbinding'. Je kiest jouw juiste verbinding, vinkt daarna *Via http verbinding maken
met Microsoft Exchange' aan en klikt op ‘Proxy-instellingen van Exchange...'.

-

&E Microsoft Exchange @

| Algemeen | Geavanceerd I Beveiliging | Verbinding | Externe e—mail|

Verbinding

Deze instelingen gebruiken wanneer er verbinding wordt gemaakt met
Microsoft Exchange tijdens offline werken:

@ LAN-netwerk gebruiken
(") Telefoonlijn gebruiken
() Verbinding maken via een kiezer

Maodem

Onderstaande inbekverbinding gebruiken:

Eigenschappen... Toevoegen...
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Cutlook op het web

[¥%ia HTTP werbinding maken met Microzoft Exchangei

[ Proxy-instelingen van Exchange... ]

[ QK J[ Cancel ][ Apply ]
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11. Je vult het volgende scherm exact in zoals op onderstaande afbeelding, daarna klik je op
‘oK.

P

B Proxy-instellingen van Microsoft Exchange (3]

Microsoft Office Qutlook en Microsoft Exchanage kunnen met elkaar via internet communiceren door RPC's in
HTTP-pakketten te nesten. Selecteer het gewenste protocol en de methode voor identiteitscontrole. Neem contact op
met de Exchange-beheerder als u niet weet welke opties u moet selecteren.

Verbindingsinstellingen

Deze URL gebruiken om voor Exchange werbinding te maken met mijn proxyserver:

https:/f/  nobel.emailfabriek.be

Alleen verbinden via S5L
Alleen verbinding maken met proxyservers die een certificaat hebben met daarin de volgende principal-naam:

mestd:nobel. emailfabriek.be
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Bij snelle netwerken eerst verbinding maken via HTTP, vervolgens via TCP/IP
Bij trage netwerken eerst verbinding maken wia HTTP, vervolgens via TCP/IP

Instelingen voor proxyverificatie

Deze verificatie gebruiken wanneer er voor Exchange verbinding wordt gemaakt met mijn proxyserver:

Basisverificatie -

[ K J [ Annuleren

12. Je komt terug in het tabblad ‘Connection’ terecht en klikt op ‘OK’:

P )

LE Microsoft Exchange @

| Algemeen | Geavanceerd I Beveiliging | Verbinding | Externe e-rnail|

Verbinding

Deze instelingen gebruiken wanneer er verbinding wordt gemaakt met
Microsoft Exchange tijdens offine werken:

i@ LAN-netwerk gebruiken;
i) Telefoonlijn gebruiken

7 verbinding maken via een kiezer

Modem

Eigenschappen... Toevoegen...

Qutlook op het web
‘ia HTTP verbinding maken met Microsoft Exchange

[ Proxy-nstelingen van Exchange... ]
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13. In het onderstaande venster ‘Exchange-modus met cache gebruiken’ aanvinken en op
‘Volgende’ klikken.

E!ﬁmme—n\aﬂaccmnﬂtoeuuﬂgen E

Instellingen van Microsoft Exchange
1J kunt hier de gegevens opgeven die vereist zijn om verbinding te maken met Microsoft Exchange.

Typ de naam van de Microsoft Exchange-server. Neem voor meer informatie contact
op met de systeembeheerder,

Microsoft Exchange-server: |nobe|.emai|fﬁbriek.be
[¥|Exchange-modus met cache gebruiken;

Typ de naam van het postvak dat veoor u is ingesteld door de beheerder. De naam van
het postvak is gewoonlijk uw gebruikersnaam.,

Gebruikersnaam: |dem03@‘bestl'abriek.be | Maam controleren

<gack || wext> | [ amueren |

14. Feliciteer jezelf en klik op ‘Voltooien’.

Mieuwe e-mailaccount toevoegen

De procedure is voltooid.
1) hebt alle vereiste gegevens opgegeven voor het instellen van de account.

Klik op Voltooien om de wizard af te sluiten.

1l

<gack || Fimish |
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15. Als je nu Outlook 2007 opstart, krijg je onderstaand venster te zien. Hier vul je jouw e-mail adres
en wachtwoord in. Klik op ‘OK’.

Cnnnect to nobel.emailfabriek.be

7 .

Connecting to nobel.emailfabriek. be

User name: € demo3testfabriek.be - |-_- . |

Password: sssssnns
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o J[ cance

Als alles goed verlopen is, is Outlook 2007 ingesteld en kan je jouw exchange account beginnen
te gebruiken!
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